Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 3163-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 884-B-2017, correspondiente al mes diciembre del presente
afio, para el cobra de mis honorarios presento factura de pequefo contribuyente serie “B2”
No.0000027.

Actividades realizadas

Apoyar en la planificacidn y programacian de las actividades del Centro de Costo Direccion
y Coordinacion;

Brindar la coordinacidn y analizar los movimientos presupuestarios;

Apoyar en la realizacion de los procesos de compras y adquisiciones;

Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de las actividades del Centro de
Costo Direccion y Coordinacién;

Apoyar con la realizacion del POA-2018 y multianual 2018-2020 del Centro de Costo
Direccion y Coordinacion, déandole seguimiento al proceso hasta que el mismo sea
ingresado en el sistema;

Apoyar en la organizacion e integracion y control de los documentos contables v
financieros;

Brindar apoyo con la elaboracion de requisiciones, revision de las operaciones y los
documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacion de los cédigos
presupuestarios a nivel de grupo y renglon;

Apovyar con el control de la correcta ejecucion presupuestaria y saldos del Centro de Costo
Direccion y Coordinacion;

Apoyar en |a elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual -POA- y Anteproyecto
del Presupuesto del Centro de Costo Direccidén y Coordinacion;

Brindar apoyo en realizar cotizaciones de compra que se requieran por parte del Centro de
Costo Direccion y Coordinacidn;



Apoyar en la aplicacion de las leyes y normas relativas a {a administracidén de recursos
financieros; vy
Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a} Se apoyo con el registro de la ejecucion presupuestaria del Centro de Costo Direccidn y
Coordinacion;

b) Se brindd apoyo en la realizacion de cotizaciones de adquisiciones de bienes v servicios,
bases para ofertas electrdnicas y cuadros comparativos de los centros de costos gue
componen [a Direccion General de las Artes;

c) Se apoyd en la elaboracidn y registro del numero de operacion en Guatecompras, (NOG)
de los expedientes ingresados para compras de bienes y servicios por medio ofertas
electranicas, de los centros de costo que integran la Direccién General de las Artes;

d) Se apoyo a los diferentes centros de costos que integran la Direccidn General de [as Artes,
al registro de los nimeros de publicacion en Guatecompras, (NPG) para continuar con &l
proceso de pago;

e) Se brindd apoyo en el seguimiento de las diversas actividades del Centro de Costo
Direccion y Coordinacion;

f} Se brindo apoyo en la realizacidon del POA-2018 y multianual 2018-2020 del Centro de
Costo Direccion y Coordinacion;

g) Se brindd apoyo en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual -POA- vy
Anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo Direccion y Coordinacidn.
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Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe Final Na. 004-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propdsitc de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato No. 3163-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 884-B-2017, correspondiente del 23 de octubre al 31 de diciembre del presente
afio.

Informe Final de Actividades realizadas

a} Apayar en la planificacidn y programacidn de [as actividades del Centro de Costo Direccion y
Coordinacion;

b} Brindar la coordinacion y analizar los movimientos presupuestarios;

¢) Apovar en la realizacion de los procesos de compras y adquisiciones;

d) Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de las actividades del Centro de Costo
Direccion y Coordinacior;

e} Apovar con la realizacion del POA-2018 y multianual 2018-2020 del Centro de Costoc Direccidn y
Coordinacion, déndole seguimiento al proceso hasta gue el mismo sea ingresado en el sistema;

f) Apoyar en |la organizacidon e integracidn y contral de |los documentos centables v financieros;

g) Brindar apoyo con la elaboracian de requisiciones, revision de |as operaciones y los documentos de
respzaldo para constatar la correcta aplicacién de los cddigos presupuestarios a nivel de grupa y
renglon;

h} Apoyar con el control de |z correcta ejecucion presupuestaria y saldos del Centro de Costo
Direccidn y Coardinacion;

i) Apovyar en la elzboracién del anteproyecto del Plan Operativo Anual -POA- v Anteproyecto del
Presupuesto del Centro de Costo Direccidn y Coordinacion;

j)  Brindar apoyo en realizar cotizaciones de compra gue se requieran por parte del Centro de Costo
Direccion y Coordinacidn;

k) Apayar en la aplicacion de las leyes y normas relativas a la administracidn de recursos financieros; y

I}  Otras actividades afines a su contrato.
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Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Infarme Final No. 004-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

Viceministro de Cuitura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manerz mds atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato No. 3163-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 884-B-2017, correspondiente del 23 de octubre al 31 de diciembre del presente

ano.

Informe Final de Resulfados Obtenidos

a) Se brindd apovo a los centros de costo: Apoyo a la Creacién, Coro Nacional y Ballet de Guatemala,
en la revision de veinte documentos de respaldo;

b} Se brindd apoyo en la revision de los documentos de respaldo, del centro de costo de la Direccidn
General de Ias Artes;

¢} Se apoyd en cotizacfones de adquisicion de bienes y servicios (Utiles de limpieza, Utiles de Oficina,
entre otros) que se requirieron por parte del Centro de Costo Direccion y Coordinacian;

d) Se apoyd con el registro de la efecucidn presupuestaria del Centro de Costo Direccién vy
Coordinacion;

e) Se brindd apoyo en la realizacidn de guince cotizaciones de adquisiciones de bienes y servicios,
trece bases para ofertas electrdnicas y cuadros comparativos de los centros de costos que
componen la Direccién General de las Artes;

f}  Se apoyo en la elaberacidn y registro del numero de aperacion en Guatecompras, (NOG) de trece
expedientes ingresados para compras de bienes y servicios por medio ofertas electrénicas, de [os
centros de casto que integran la Direccion General de las Artes;

g} Se apoyd 2 los diferentes centros de costos gue integran la Direccidn General de las Artes, al
registro de treinta y cinco expedientes con los niémeros de publicacion en Guatecompras, {NPG)
para continuar con el proceso de pago;

h) Se brindd apoyo-en la elaboracién y registro del Plan Operativo Anual -POA- 2018 y Multianual
2018-2020 y Anteproyecto del Presupuesto 2018 del Centro de Costo Direccion y Coordinacidn.

Atentamente,
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